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HAVAALANI SERTiFIKASYON KILAVUZU

iLK BASVURU

Ulkemiz sinirlari icerisinde genele acik ve/veya ticari havaalani isletmek isteyen gercek ve tiizel
kisilerin isletecegi havaalani igin Genel Miidirliigiimiizce yayinlanan “Havaalani Sertifikasyon ve isletim
Yonetmeligi (SHY-14A)” kapsaminda havaalani sertifikasi basvurusu yaparak kendi adlarina diizenlenmis
havaalani sertifikasi almalari gerekir.

Ozel statlili havaalanlari icin havaalani sertifikasi alinmasi zorunlu olmamakla birlikte bu
havaalanlarinin isletilebilmesi icin Genel MudurlGgimizden izin alinmasi gerekmektedir.

Bu kilavuz havaalani sertifikasi basvurusu ve sertifikasyon sirecine iliskin basvuru sahiplerini
bilgilendirmek amaciyla hazirlanmistir.

Not 1: Havaalani Sertifikasyon ve Isletim Yénetmeligi (SHY-14A) ve ilgili diger mevzuatlara asadidaki
linkten sektérel mevzuat sekmesi altindan ulasabilirsiniz.

http://mevzuat.shgm.qov.tr/

Standartlarin yer aldigi ilgili mevzuatlar asadida listelenmistir:

- Havaalani Emniyet Standartlari Talimati (SHT-HES)

- Havaalani El Kitabi Talimati (SHT-HEK)

- Havaalanlarinda Emniyet Yonetim Sisteminin Uygulanmasina lliskin Talimat (SHT-SMS/HAD)
- Apron Isaretlemeleri Talimati (SHT-APRON)

- Havaalani Elektrik Sistemleri Tasarimina iliskin Talimat (SHT-ELEKTRIK)

- Havaalanlari Dairesi E§itim Talimat1 (SHT-EGITIM/HAD)

- Havaalani Acil Durum Plani Hazirlanmasina fliskin Talimat (SHT-ADP)

- Meteorolojik Acil Durum Komitesi (MADKOM ) Genelgesi (HAD-2016/01)

- Havaalanlari ve Cevresindeki Yapilasma Kurallari Genelgesi

Not 2: Havaalani Sertifika Basvurusu sirasinda kullanilacak basvuru formlari ve kontrol formlarina
asagidaki linkten Havaalanlari Daire Baskanhg: béliimiinde yer alan Havaalani Standartlari ve
Sertifikasyon Koordinatérliigii sekmesi altindan ulasabilirsiniz.

https://web.shgm.qgov.tr/tr/formlar/3910-index

Havaalani sertifikasyon siirecinde kullanilan formlar asagida listelenmistir:

- FR.03 Havaalani Sertifikasi Basvuru/Degisiklik/ilave Formu

- FR.41 Yénetici Personel Onay Formu (Form-4)

- FR.36 Havaalani Sertifikasi Basvurusu Dedisiklik ilave lgin Kontrol Formu
- FR.54 Havaalani Sertifikasyon Denetimi Kontrol Formu

- FR.55 SMS El Kitabi Kontrol Formu

- FR.56 Havaalani Acil Durum Plani Kontrol Formu

- FR.57 Havaalani El Kitabi Kontrol Formu


http://mevzuat.shgm.gov.tr/
http://web.shgm.gov.tr/documents/sivilhavacilik/files/mevzuat/sektorel/genelgeler/MADKOM.pdf
https://web.shgm.gov.tr/tr/formlar/3910-index
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1. Havaalani Sertifikasi Basvurusu i¢in On Sart (Ulastirma ve Altyapi Bakanligindan alinmasi
gereken izinler)

Havaalani sertifikasi almak isteyen gercek veya tiizel kisiler, havaalani olarak isletilmesi planlanan
yer icin Genel Mudurligiimizce belirlenen standartlar cercevesinde ve ilgili mevzuat kapsaminda
havaalani yapimina izin verildigine dair Ulagtirma ve Altyapi Bakanlhgindan resmi bir belge almasi ve
sertifika basvuru dosyasinda Genel Mudirligimize sunmasi gerekmektedir.

Bakanlk, havaalaninin planlama asamasinda ve verecegi havaalani yapim izni 6ncesinde
standartlara uyum acisindan Genel Midirliglimuz ve ilgili diger kurum ve kuruluslar ile koordine
kurarak gorastnt alir.

Havaalani sertifikasi almak isteyen gercek veya tiizel kisiler Bakanlik tarafindan yapim izni verilmesi
sonrasinda Genel Mudirligiimizce belirlenen standartlar kapsaminda havaalanini insa eder, havaalani
yapiminin Bakanlik izni kapsamina uygun sekilde tamamlandigina dair Bakanliktan resmi bir belge alir
ve havaalani yapimi tamamlandiginda havaalani sertifikasi verilmesi dncesinde Genel Mudurligimiize
sunar.

2. Basvurunun Yapilmasi

Ulastirma ve Altyapi Bakanhgindan havaalani yapimina izin verildigine dair resmi yazinin alinmasi
akabinde isletmeye baslama tarihinden en az doksan glin 6nce havaalani isletmecisi havaalani sertifika
basvuru dosyasini Genel Mudurligimize sunar.

Basvuru dosyasinda yer almasi gereken belgeler su sekildedir:

- Havaalani Sertifikasyon ve isletim Yonetmeligi (SHY-14A)'nin 11 inci maddesinin birinci
fikrasinda belirtilen Ulastirma ve Altyapi Bakanligindan alinan havaalani yapim izni yazisi. (Adi
gecen Yonetmeligin yayimi tarihinden dnce yapimina baglanan havaalanlari i¢in bu belgenin
sunulmasi zorunlu degildir.),

- Havaalani Sertifikasyon ve isletim Yonetmeligi (SHY-14A)'nin 11 inci maddesinin ikinci fikrasi
kapsaminda pist, taksiyolu ve apronlara iliskin fiziki 6zellikler kapsaminda uygunlugu gosterir
Ulastirma ve Altyapi Bakanligindan alinan resmi belge, (Bu belgenin basvuru dosyasi ile
birlikte Genel MudurlGgiimiize sunulmasi zorunlu olmamakla birlikte sertifikasyon denetimi
oncesinde Genel Mudirligimiize sunulmahdir.)

- Genel Mudirligliimiz kurumsal internet sitesinde yayinlanan FR.03 numarali “Havaalani
Sertifikasi / Degisiklik / ilave Basvuru Formu”,

- SHT-HEK Talimatina uygun olarak hazirlanmis Havaalani El Kitabi,

- SHY-14A Yonetmeliginin 8. maddesinde belirtilen kriterlere gére hazirlanmis Havaalani Plani,

- ICAO tarafindan yayimlanan PANS-AIM Appendix 2, AD 2.1 ila 2.23 béliimlerinde yer alan
bilgiler (AIP),

- Havaalani Sertifikasi / Degisiklik / ilave Basvuru Formunun 3. bolimiinde istenilen havaalani
arazisinin milkiyet durumunu gosterir belgeler,

- SHT-ADP Talimatina uygun olarak hazirlanmis Havaalani Acil Durum Plani,

- SHT-SMS/HAD Talimatina uygun olarak hazirlanmis SMS El Kitabi,

- SMS Sorumlu Yoneticisinin/Koordinatorlerinin SHT-SMS/HAD Talimati madde 12’de yer alan
nitelikleri sagladigini gosterir belgeler,

- Havaalani Sorumlu Midiri ve havaalani yoneticisinin SHY-14A Yonetmeligi madde 15’de yer
alan nitelikleri sagladigini gosterir belgeler,



- Sivil hava ulagsimina agik hava askeri havaalanlarinda s6z konusu havaalaninda sivil havaalani
isletmecisi ile askeri meydan komutanhginin sorumlu oldugu hizmetlerin neler oldugu ve ucus
ve havaalani emniyeti agisindan karsilikli isbirligi ve bilgi paylasiminiiceren hususlara dair 6zel
protokol,

Yukarida belirtilen belgelere ilave olarak;

- Genel Mudurligiimiz kurumsal internet sitesinde yayinlanan FR.36 numarali “Havaalani
Sertifikasi Basvurusu / Degisiklik / ilave igin Kontrol Formu” nun isletme tarafindan
doldurulmasi gereken bolimiiniin doldurularak basvuru dosyasinda Genel MidurlGglimiize
sunulmasi,

- Genel Mudurligiimiz Hizmet Tarifesinde belirtilen havaalani sertifikasi ilk verilis Gcretinin
takas.shgm.gov.tr izerinden yatirilmasi ve sistemden alinan e-banka tahsilat makbuzunun
basvuru dosyasinda Genel Mudurligiimize sunulmasi gerekmektedir.

3. Yonetici Onaylari (Form-4 Basvurulari)

Havaalani isletmecisi SHY-14A Yonetmeligi kapsaminda bir Sorumlu Mudir ve isletecegi her bir
havaalani icin bir havaalani yoneticisi, SHT-SMS/HAD Talimati kapsaminda bir emniyet y&neticisi
gorevlendirmek zorundadir. Gorevlendirilecek havaalani sorumlu midiri ve havaalani yoneticisinin
SHY-14A Yonetmeligi 15 inci maddede, emniyet yoneticisinin SHT-SMS/HAD Talimati 12 nci maddede
yer alan nitelikleri saglamasi gerekmektedir.

Sorumlu Mudir, Havaalani Yoneticisi ve Emniyet Yoneticisi icin “FR.41 numaral Yonetici Personel
Onay Formu” doldurularak “Form-4 Belgesi Onay Iislemleri Genelgesi” kapsaminda Genel
Mudirlagumuz bilgi yonetim sistemi lizerinden (https://otomasyon.shgm.gov.tr/shgmSeam/) basvuru
yapilmasi gerekmektedir. Bilgi yonetim sistemine giris yapabilmek icin Genel MidurlGgiimiize basvuru
yapilarak kullanici adi ve sifre alinmasi gerekmektedir. (DHMi Genel Mudirliigiince isletilen veya
isletilecek havaalanlarinda Sorumlu midir ve Havaalani Yoneticisi i¢cin form-4 onayina gerek yoktur.
Ayrica SHY-14A Yonetmeligi 15. Maddenin birinci fikrasinda yer alan sartlar aranmaz (tecriibe sart).
Ancak bu yoneticiler SHT-EGITIM/HAD Talimatinda belirtilen egitim sartlarini saglamak zorundadir.)

4. Personel Egitimleri

Havaalanin isletmeye acilmasi Oncesinde havaalaninda gbrev yapmasi planlanan personel
tarafindan SHT-EGITIM/HAD Talimati EK-3te belirtilen egitimlerin Genel Miudurligimiizce
yetkilendirilmis egitim kuruluslarindan alinmasi ve egitimlerin alindigina dair bilgi ve belgelerin Genel
Mudurligimaize sunulmasi gerekmektedir.

Yetkili egitim kuruluslarina asagidaki linkten “Havaalani Standartlari ve Emniyeti ile Heliportlar
Kapsamindaki Egitim Kuruluslar” bashg altindan ulasabilirsiniz.

https://web.shgm.gov.tr/tr/havacilik-isletmeleri/2067-yetkili-havacilik-egitim-kuruluslari

5. Basvuru Dosyasinin incelenmesi

Havaalani sertifikasi basvuru dosyasi Genel Midirligimiuzde ilgili daire baskanliklarindan
olusturulan “Havaalani Sertifikasi Basvurularini inceleme Komisyonu” tarafindan incelenir. inceleme
sonucu, basvurudan itibaren en geg altmis gilin icinde Genel Miidirlikce basvuru sahibine bildirilir.


https://otomasyon.shgm.gov.tr/shgmSeam/
https://web.shgm.gov.tr/tr/havacilik-isletmeleri/2067-yetkili-havacilik-egitim-kuruluslari
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inceleme sonucunda eksiklikler tespit edilmisse bu eksiklikler giderilir ve bildiriminden en ge¢ otuz giin
icinde gerekli belgeler basvuru sahibince Genel Mudirlige gonderilir. Belgeler Komisyonca tekrar
incelenir ve eksikliklerin tekrar tespiti halinde bu fikrada belirtilen islemler tekrarlanir. Herhangi bir
eksiklik tespit edilmediginde, basvuru dosyasinin Komisyon tarafindan uygun gorildigid basvuru
sahibine bildirilir.

6. Sertifikasyon Denetimi

SHY-14A Yonetmeligi 11 inci maddenin ikinci fikrasinda belirtilen Bakanlik uygunluk belgesinin Genel
Mdadirlige sunulmasi sartiyla, basvuru dosyasinin uygun gorildigiine dair Genel Mudirlikce yapilan
bildirimden en gec¢ otuz giin icinde havaalani emniyet standartlari ile hava seyrisefer hizmetlerine
yonelik standartlara, havacilik giivenligine yonelik standartlara ve Komisyonca gerek gorilmesi halinde
ucus operasyon standartlarina uygunlugu acisindan Genel Midirliikce yerinde denetleme yapilir.

Havaalani Emniyet Standartlari Denetimi asagida yer alan basliklar ve mevzuatlar kapsaminda
gerceklestiriimektedir:

- Havaalani Fiziksel Ozellikler ve insaat (SHT-HES Talimati EK-3 ve EK-10)

- Elektrik Sistemleri ve Gorsel Yardimcilar (SHT-HES Talimati EK-5, EK-6, EK-7, EK-8, EK-10,
SHT-ELEKTRIK Talimati, SHT-APRON)

- Manialarin Kontrolii (SHT-HES Talimat EK-4, Havaalanlari ve Cevresindeki Yapilasma
Kurallar1 Genelgesi)

- Isletim Hizmetleri (SHT-HES EK-9, SHT-ADP, SHT-HEK)

- Emniyet Yonetim Sistemi (SHT-HES EK-9, SHT-SMS/HAD)

- Egitim (SHT-HES EK-9, SHT-EGITiM/HAD)

Denetleme sirasinda tespit edilen eksiklikler basvuru sahibine en gec¢ otuz giin icinde bildirilir ve
eksikliklerin tamamlanmasi i¢in basvuru sahibinden bir eylem plani istenir. Basvuru sahibi, en gec kirk
bes glin icinde Genel Midirlige eylem planini sunar. Basvuru sahibince eylem planinda tim
eksikliklerin tamamlanacagi belirtilen tarihten itibaren on bes giin icinde havaalani, Genel Mudirlikge
tekrar denetlenir. Bu denetimde de eksiklik tespit edilmesi halinde bu fikrada belirtilen islemler
tekrarlanir.

Genel Mudurliik, basvuru yapilan havaalaninda gerekli standartlarin operasyonel veya fiziki sartlar
nedeniyle saglanamamasi durumunda, havacilik emniyetini saglamak Uzere basvuru sahibinden
kapsami Genel Mudiirlikce belirlenecek risk analizlerinin yapilmasini ve bu analiz sonuglarina gore
emniyeti artirici ilave tedbirleri almasini ister.

Tum eksikliklerin tamamlandiginin Genel Midirlikce tespitinden otuz giin iginde Komisyon
tarafindan nihai bir degerlendirme yapilir. Degerlendirme sonucunun olumlu olmasi durumunda en geg
otuz gln icinde basvuru sahibine Genel Mudirlikce havaalani sertifikasi dizenlenir ve Bakanin
imzasiyla verilir.

Verilen sertifika yapilan risk analizi sonuglarina gore sarta ve/veya sartlara baglanabilir. Bu durumda
havaalaninin isletim sartlari sertifika ile birlikte havaalani isletmecisine bildirilir.

Sertifika verilen havaalanlari ve varsa isletim sartlarn Turkiye Havacilik Bilgi Yayini (AIP)'nin ilgili
bolimlerinde yayimlanir.
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7. Havaalani Sertifikasinin Gegerliligi

SHY-14A Yonetmeligi kapsaminda verilen sertifika devredilemez. iade edilmedigi, geri alinmadigi
veya iptal edilmedigi sirece, 14/10/1983 tarihli ve 2920 sayili Turk Sivil Havacilik Kanunu, 4 nolu
Cumbhurbaskanligi Kararnamesi ve SHY-14A Yonetmeligi ile Bakanlik ve Genel Middrlikge yapilan diger
alt diizenlemelerde belirtilen usul ve esaslara uyulmasi ve temdit islemlerinin zamaninda yapilmasiyla
gecerlidir.

Havaalani sertifikalari icin sertifika gegerlilik stiresi 1 yildir. Bir yilin sonunda yapilacak ilk temdit
islemi takip eden Mart ayi sonuna kadar yapilir. ilk temdit islemi sirasinda Genel Miidiirlige 6denecek
Ucret, Mart ayina kadar olan ay sayisina gore orantilanarak belirlenir. Bundan sonraki islemlerde her yil
Mart ayi sonuna kadar temdit islemleri tamamlanmalidir.

SHY-14A Yonetmeligi kapsaminda havaalani sertifikasi alan havaalani isletmecisi, isletim faaliyetine
son vermek isterse Ug¢ ay onceden isletim faaliyetine son verecegi tarihi Genel Midirliige ve havaalani
kullanicilarina bildirir.

isletim faaliyeti sona erdiginde, Genel Mudiirliikge havaalani sertifikasi iptal edilir ve havaalani
isletime kapatilir. Havaalani sertifikasinin iptalinden itibaren havaalaninin bu Yonetmelik kapsaminda
havaalani sertifikasi alinmaksizin DHMIi Genel Miidiirligiince isletilmesine Bakan tarafindan en fazla bir
yil izin verilebilir. Bu siirenin bitimine kadar DHMIi Genel Midirliigiince havaalani sertifikasi
alinmadiginda havaalani isletime kapatilir.

8. Hizmet Tarifesinde Belirtilen Ucretlere iliskin Odemeler

Genel Mudurlik Hizmet Tarifesinde belirtilen sertifika ilk verilis Gcreti, temdit licreti ve degisiklik
ticreti dncesinde “Hizmet Tarife Odeme Sisteminden” (https://takas.shgm.gov.tr) lizerinden basvuru fisi
olusturularak 6deme islemi yapilacakti. Odeme islemi, dekontun agiklama b&limiine basvuru no
eklenerek gergeklestirilecek ve tim basvurular programdan alinan e-banka tahsilat makbuzu ile
yapilacaktr.

9. Sivil hava ulagimina agik askeri havaalanlarinin sertifikasyonu

Turk Silahli Kuvvetlerine ait havaalanlarinin sivil hava araclari tarafindan kullanimina yénelik 2920
sayill Kanunun 39 uncu maddesi kapsaminda yapilan protokollerde yer alan askeri havaalanlarindan
sivil kullanima acik olanlar ve sivil kullanima yonelik hizmetler kapsamindaki isletim faaliyetlerini
yaraten sivil kuruluslarin faaliyette bulunduklari her havaalani icin SHY-14A Yonetmeligi kapsaminda
havaalani sertifikasi almasi gerekir.

Sivil hava ulasimina agik askeri havaalanlari igin havaalani sertifikasi basvurusu yapan basvuru sahibi
Turk Silahh Kuvvetlerine ait hava araglari icin askeri gerekliliklerin olmasi ve bunun askeri birimlerce
bildirilmesi sartiyla Genel Midirlikce belirlenen standartlarin basvuru yaptigi havaalaninda
saglanamamasi durumunda, havacilik emniyetini teminen gerekli risk analizlerini yapar ve bu analiz
sonuglarina gére emniyeti artirici ilave tedbirleri alir.
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10. DHMI Genel Miidiirliigii Tarafindan isletilen Havaalanlarinin Devir islemleri

DHMI Genel Midiirligiince isletilen havaalanlarinin isletiminin baska bir isletmeci kurum/kurulusa
devredilmesi halinde, devredilecek havaalani igin devrinden en geg bir yil icinde SHY-14A Yonetmeligi
hikimlerine gore devralan kurum/kurulusun kendi adina havaalani sertifikasi almasi gereklidir.

DHMIi Genel Midirligiince hazirlanan ihale sartnamelerinde ve sézlesmelerinde, Genel
Muddurlikce belirlenen standartlara uygun havaalani referans kodu, pist statisline goére hangi fiziki
diizenlemelerin yapilmasi gerektigi ve havaalaninin hangi sartlarda isletilebilecegi hususu ile
havaalaninin azami gelisim durumunu iceren esaslar acikca belirtilir. Havaalani sertifikasi alinmasi igin
gereken hususlar, ek slreyi gerektiren ilave yatirimlari iceriyorsa, bir yillik havaalani sertifikasi alma
siresi Genel Mudirliukce sozlesmede yer alan siire zarfinca en fazla iki yila kadar uzatilabilir.

ilave siire dahil havaalani sertifikasi alma siiresi boyunca, havaalani, DHMi Genel Midiirligiince
belirlenen kilit personelin denetimi, gdzetimi ve DHMIi Genel Miidiirliigii sorumlulugunda isletilir. DHMI
Genel Mudurligiince strekli olarak denetlenen havaalaninda isletim sirasinda olusabilecek eksiklik ve
aksakliklardan DHMi Genel Mudiirligii sorumludur. Bu konuda DHMi Genel Midiirligi her tirli
tedbiri alir ve/veya aldirtir.

Devralan isletmeci kurum/kurulusa, kendi adina havaalani sertifikasi verildiginde DHMIi Genel
Midiirligi adina daha dnceden tanzim edilen havaalani sertifikasi iptal edilmez, havaalaninin DHMi
Genel Mudirlagine geri devrine kadar temdit edilmek lizere askiya alinir. Havaalaninin, geri devrine
kadar DHMi Genel Miidiirligiince temdit islemleri tamamlanir.

isletim siiresi sonunda, havaalaninin, DHMi Genel Mudirliigiince tesis ve mitemmimlerinin
devralinip isletilmeksizin bir baska isletmeciye devredilmesi durumunda da yine bu baslikta belirtilen
prosedirler uygulanir.

Belirlenen sire icinde devralan kurulusca havaalani sertifikasi alinmasi gerekli sartlarin
olusturulmamasi ve havaalani sertifikasi alinamamasi halinde havaalaninin isletimi, DHMi Genel
Mudirlagunce geri alinir

HAVAALANLARI SERTiFIKASYONUNDA DEGISIiKLIK / iLAVE

isletilmekte olan havaalanlari icin; ilk basvuru sirasinda SHGM’ye sunulan belirtilen sinirlarda bir
degisiklik olmasi, yeni pistlerin yapilmasinin veya mevcut pistlerin uzatilmasinin planlanmasi, mania
plani kriterlerini veya pist, apron ve taksiyollari icin olusturulan emniyet sahalarini etkileyecek nitelikte
yeni yapilarin planlanmasi, “Havaalani Sertifikasi Basvuru Formu”nda veya eklerinde herhangi bir
degisiklik olmasi durumunda s6z konusu degisikligin tamamlanmasi planlanan tarihten en az 50 giin
oncesinde havaalani isletmecisi tarafindan Genel Mudirligiimize basvuru yapilmasi gerekmektedir.

Yukarida belirtilen kapsamda bir degisiklik yapilmasi durumunda olusacak yeni durumun mania
gereklilikleri agisindan ugus, yer ve hava seyrisefer emniyetine olan etkileri, ortaya cikabilecek
emniyete yonelik riskleri ve alinacak 6nlemleri iceren bir calisma havaalani isletmecisi tarafindan yapilir
ve bu hususta Genel Mudirltgin goristinin alinmasi zorunludur.
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1. Degisiklik/ilave Basvurusunun Yapilmasi

Basvuru dosyasinda yer almasi gereken belgeler su sekildedir:

Havaalani Sertifikasyon ve isletim Yénetmeligi (SHY-14A)'nin 11 inci maddesinin birinci
fikrasinda belirtilen Ulastirma ve Altyapi Bakanlhgindan alinan resmi belge. (Adi gecen
Yonetmeligin yayimi tarihinden 6nce yapimina baslanan havaalanlar icin bu belgenin
sunulmasi zorunlu degildir.),

Havaalani Sertifikasyon ve isletim Yénetmeligi (SHY-14A)'nin 11 inci maddesinin ikinci fikrasi
kapsaminda pist, taksiyolu ve apronlara iliskin fiziki 6zellikler kapsaminda uygunlugu gosterir
Ulastirma ve Altyapi Bakanligindan alinan resmi belge, (Bu belgenin basvuru dosyasi ile
birlikte Genel Mudurligimiize sunulmasi zorunlu olmamakla birlikte sertifikasyon denetimi
oncesinde Genel Midirliglimize sunulmahdir.)

Genel Mudurligliimiz kurumsal internet sitesinde yayinlanan FR.03 numarali “Havaalani
Sertifikasi / Degisiklik / ilave Bagvuru Formu”,

Degisiklik / ilave yapilmasi planlanan tesislerin kullanima agilmasindan sonraki duruma uygun
olarak SHT-HEK Talimati kapsaminda hazirlanmis Havaalani El Kitabi,

SHY-14A Yonetmeliginin 8. maddesinde belirtilen kriterlere gore hazirlanmis Havaalani Plani,
ICAO tarafindan yayimlanan PANS-AIM Appendix 2, AD 2.1 ila 2.23 bolimlerinde yer alan
bilgiler (AIP),

Havaalani Sertifikasi / Degisiklik / ilave Basvuru Formunun 3. béliimiinde istenilen havaalani
arazisinin milkiyet durumunu gosterir belgeler,

Degisiklik / ilave yapilmasi planlanan tesislerin kullanima agilmasindan sonraki duruma uygun
olarak SHT-ADP Talimati kapsaminda hazirlanmis Havaalani Acil Durum Plani,

Degisiklik / ilave yapilmasi planlanan tesislerin kullanima agilmasindan sonraki duruma uygun
olarak SHT-SMS/HAD Talimati kapsaminda hazirlanmis SMS El Kitabi,

Sivil hava ulasimina agik hava askeri havaalanlarinda s6z konusu havaalaninda sivil havaalani
isletmecisi ile askeri meydan komutanliginin sorumlu oldugu hizmetlerin neler oldugu ve ugus
ve havaalani emniyeti agisindan karsilikli isbirligi ve bilgi paylasiminiigeren hususlara dair 6zel
protokoliin Degisiklik / ilave yapilmasi planlanan tesislerin kullanima agilmasindan sonraki
duruma uygun olarak glincellenmis hali,

Havaalani isletmesi tarafindan Degisiklik / ilave yapilmasi planlanan tesislerin kullanima
agilmasindan sonraki duruma uygun olarak hazirlanmis SHT-SMS/HAD Talimati kapsaminda
bir risk analizi,

Havaalani isletmesi tarafindan Degisiklik / ilave yapilmasi planlanan tesislerin kullanima
acilmasindan sonraki duruma uygun olarak goérev ve bu gorevlere iliskin personel planlamasini
gosteren analiz.

Yukarida belirtilen belgelere ilave olarak;

Genel Mudurligiimiz kurumsal internet sitesinde yayinlanan FR.36 numarali “Havaalani
Sertifikasi Basvurusu / Degisiklik / ilave igin Kontrol Formu” nun isletme tarafindan
doldurulmasi gereken bolimiiniin doldurularak basvuru dosyasinda Genel MidirlGglimuize
sunulmasi,

Genel MidirlGglimiz Hizmet Tarifesinde belirtilen havaalani sertifikasi degisiklik licretinin
takas.shgm.gov.tr lizerinden yatirilmasi ve sistemden alinan e-banka tahsilat makbuzunun
basvuru dosyasinda Genel Mudirliglimize sunulmasi gerekmektedir.
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2. Degisiklik/ilave Bagvurusunun incelenmesi

Havaalan sertifikasi degisiklik/ilave basvuru dosyasi “Havaalani Sertifikasi Basvurularini inceleme
Komisyonu” tarafindan incelenir. inceleme sonucu, basvurudan itibaren en geg on bes giin icinde Genel
Miidiirlikce basvuru sahibine bildirilir. inceleme sonucunda eksiklikler tespit edilmisse bu eksiklikler
giderilir ve bildiriminden en geg otuz glin icinde gerekli belgeler basvuru sahibince Genel Mudurliige
gonderilir. Belgeler Komisyonca tekrar incelenir ve eksikliklerin tekrar tespiti halinde bu fikrada
belirtilen islemler tekrarlanir. Herhangi bir eksiklik tespit edilmediginde, basvuru dosyasinin Komisyon
tarafindan uygun gorildigi basvuru sahibine bildirilir.

3. Emniyet Uygunluk Denetimi

Basvuru dosyasinin uygun gorildigiine dair Genel Middirlikce yapilan bildirimden en gec otuz gin
icinde havaalani emniyet standartlari ile hava seyrisefer hizmetlerine yonelik standartlara, havacilik
glvenligine vyonelik standartlara ve Komisyonca gerek gorilmesi halinde ugus operasyon
standartlarina uygunlugu acisindan yerinde denetleme yapilir.

Denetim sirasinda tespit edilen eksiklikler ile HAD Baskanligi denetimleri sirasinda tespit edilen
eksiklikler basvuru sahibine en ge¢ otuz giin icinde bildirilir ve eksikliklerin tamamlanmasi icin basvuru
sahibinden bir eylem plani istenir. Basvuru sahibi, en gec kirk bes giin icinde Genel Midurlige eylem
planini sunar. Basvuru sahibince eylem planinda tim eksikliklerin tamamlanacagi belirtilen tarihten
itibaren on bes giin icinde havaalani, Genel Midirlikce tekrar denetlenir. Bu denetimde de eksiklik
tespit edilmesi halinde bu fikrada belirtilen islemler tekrarlanir.

Tim eksikliklerin tamamlandiginin Genel Miudirlikce tespitinden otuz giin icinde Komisyon
tarafindan nihai bir degerlendirme yapilir. Degerlendirme sonucunun olumlu olmasi durumunda en geg
otuz giin icinde basvuru sahibine bildirilir. Genel Midirlikce havaalani sertifikasi gerekirse yeninden
diizenlenir ve Bakanin imzasiyla verilir.

Guncellenen sertifika yapilan risk analizi sonuclarina gére sarta ve/veya sartlara baglanabilir. Bu
durumda havaalaninin isletim sartlari sertifika ile birlikte havaalani isletmecisine bildirilir.

Degisiklik/ilave ile birlikte yeni eklenen isletim sartlari varsa Tiirkiye Havacilik Bilgi Yayini (AIP)'nin
ilgili bolimlerinde yayimlanir.



