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	EMNİYET YÖNETİM SİSTEMİ (SMS) EL KİTABI KONTROL FORMU
   Değerlendirme
No
Referans

Konu

U
UD
GD

Açıklamalar




	Havaalanı İşletmesine İlişkin Bilgiler

	İşletme Unvanı
	 

	İncelemeyi Gerçekleştiren
	 

	İnceleme Tarihi
	 


	İnceleme Heyeti

	Unvan
	Adı Soyadı

	
	

	
	

	
	

	
	


	BÖLÜM 1 : YÖNETİCİ TAYİNLERİ VE ONAYLARI

	1
	SHT-SMS/HAD
	1.1. Havaalanı İşletmesi tarafından aşağıda belirtilen niteliklerde bir Sorumlu Müdür belirlenmiş mi?
a. Sorumlu Müdür, işletmenin Genel Müdürü/CEO'su, Yönetim Kurulu Başkanı, ortağı ya da mal sahibinden biri ya da işletmenin tüm faaliyetlerini, Genel Müdürlük tarafından gerekli kılınan standartları ve işletme tarafından tanımlanan ilave şartları yerine getirmek üzere finanse edebilecek ve yürütebilecek, ayrıca sorumlu olduğu işletmenin insan kaynakları, mali konuları, işletmenin faaliyetleri ve emniyet ile ilgili tüm konularda nihai yetkiye sahip ve işletme yönetim kurulu kararı ile atanmış ya da işletimenin Genel Müdür/CEO’sundan, ortağından ya da mal sahibinden yazılı bir belge ile görevlendirilmiş biri mi?

b. İşletmelerin görevlendireceği sorumlu müdürü emniyet yönetim sistemi konusunda SHGM tarafından yetkilendirilmiş eğitime sahip mi?
1.2. Havaalanı işletmecilerinin görevlendireceği Emniyet Yöneticisi; ICAO tarafından yayımlanan EK-14 ve havaalanı işletimine yönelik diğer uluslararası ve ulusal standartlar ile mevzuat konusunda en az yedi yıl çalışma tecrübesine ve SHGM tarafından yetkilendirilmiş emniyet yönetim sistemi konusunda eğitime sahip mi?

1.3. Havaalanı Sorumlu Müdürü ve Emniyet Yöneticisi SHGM Bilgi Yönetim Sistemi üzerinden onaylanmış mı?

1.4. Havaalanı işletmecilerinin görevlendireceği SMS koordinatörlerinin; ICAO tarafından yayımlanan EK-14 ve havaalanı işletimine yönelik diğer uluslararası ve ulusal standartlar ile mevzuat konusunda en az beş yıl çalışma tecrübesine ve SHGM tarafından yetkilendirilmiş emniyet yönetim sistemi konusunda eğitime sahip mi?

	 (
	 (
	 (
	

	BÖLÜM 2 : EMNİYET POLİTİKALARI VE HEDEFLERİ

	2
	SHT-SMS/HAD
	2.1. Yönetimin taahhüdü ve sorumluluğu belirlenmiş mi?
	 (
	 (
	 (
	

	3
	SHT-SMS/HAD
	2.2. Sorumlu müdürün emniyet sorumlulukları belirlenmiş mi?
	 (
	 (
	 (
	

	4
	SHT-SMS/HAD
	2.3.  Emniyet yöneticisinin sorumlulukları belirlenmiş mi?
	 (
	 (
	 (
	

	5
	SHT-SMS/HAD
	2.4. GAP analizi yapılmış ve SMS uygulama planı hazırlanmış mı?

	 (
	 (
	 (
	

	6
	SHT-SMS/HAD
	2.5.  Acil Durum Planı koordinesine ilişkin bilgiler mevcut mu?
	 (
	 (
	 (
	

	7
	SHT-SMS/HAD
	2.6. SHGM Mevzuatı kapsamında oluşturulmuş bir SMS El Kitabı mevcut mu ?
	 (
	 (
	 (
	

	BÖLÜM 3 : EMNİYET RİSK YÖNETİMİ

	8
	SHT-SMS/HAD
	3.1. Emniyet Yöneticisi, SMS koordinatörü veya emniyet hizmetleri birimi tarafından tehlikeler belirlenmiş, operasyonel risk analizleri yapılmış ve kayıt altına alınmış mı?
	 (
	 (
	 (
	

	9
	SHT-
SMS/HAD
	3.2. Havaalanında yer alan personeller tarafından gönüllü tehlike raporlamaları gerçekleştiriliyor mu ?


	 (
	 (
	 (
	

	10
	SHT-
SMS/HAD
	3.3. Emniyet Yöneticisi, SMS koordinatörü veya emniyet hizmetleri birimi tarafından belirlenen tehlikeler ve risk analizleri süreklilik arz ediyor mu?

	 (
	 (
	 (
	

	11
	SHT-
SMS/HAD
	3.4. Emniyet Yöneticisi, SMS koordinatörü veya emniyet hizmetleri birimi tarafından düzeltici faaliyetler gözlemleniyor ve sonuçları değerlendiriliyor mu?

	 (
	 (
	 (
	

	12
	SHT-
SMS/HAD
	3.5. Kuruluş içi kabul edilebilir emniyet standartları ve asgari kriterleri belirlenmiş mi?

	 (
	 (
	 (
	

	13
	SHT-
SMS/HAD
	3.6. Emniyet performansı izleniyor, ölçülüyor, iyileştirilmesi için çalışmalar yapılıyor ve takip ediliyor mu?

	 (
	 (
	 (
	

	14
	SHT-
SMS/HAD
	3.7. SMS'in sürekli iyileştirilmesi için SMS standartları altında kalan emniyet performansının olası nedenleri tanımlanmış ve bu duruma neden olan sebepleri ortadan kaldırmak için bir süreç belirlenerek uygulamaya konmuş mu?

	 (
	 (
	 (
	

	BÖLÜM 4 : EMNİYETİN GÜVENCE ALTINA ALINMASI

	15
	SHT-SMS/HAD
	4.1. Emniyet Yöneticisi, SMS koordinatörü veya emniyet hizmetleri birimi tarafından havaalanı işletmecisinin emniyet performansı ile ilgili periyodik olarak hazırlanmış raporları var mı?

	 (
	 (
	 (
	

	16
	SHT-SMS/HAD
	4.2. Değişimin yönetimine ilişkin süreçler belirlenmiş ve uygulamaya konulmuş mu?
	 (
	 (
	 (
	

	17
	SHT-
SMS/HAD
	4.3. SMS’in sürekli iyileştirilmesine yönelik olarak; SMS’nin standart altı performans göstergesinin nedenlerini, SMS’nin işletmelerde standart altı performans göstermesinin olası sonuçlarını belirlemesini ve bu nedenleri ortadan kaldırmasını veya azaltmasını sağlayan bir süreç geliştirmiş ve uygulamaya konulmuş mu ? 


	 (
	 (
	 (
	

	BÖLÜM 5 : EMNİYETİN TEŞVİK EDİLMESİ

	18
	SHT-SMS/HAD
	5.1. Personelin SMS görevlerinin yerine getirmek için eğitimli ve yeterli olmasını sağlayan bir emniyet eğitimi programı geliştirilmiş ve bu kapsamda, ilgili tüm personel, SHGM tarafından yetkilendirilmiş emniyet yönetim sistemi konusunda eğitime sahip mi?

	 (
	 (
	 (
	

	19
	SHT-SMS/HAD
	5.2. Kurum içinde SMS ile ilgili bilgileri tüm personele iletmek amacıyla emniyet iletişim yöntemleri geliştirilerek uygulamaya konmuş mu?
	 (
	 (
	 (
	

	20
	SHT-SMS/HAD
	5.3. Kurum içinde SMS ile ilgili bilgilerin tüm personel arasında değerlendirilmesi amacıyla bir paylaşım ağı oluşturulmuş ve uygulamaya konmuş mu?
	 (
	 (
	 (
	

	21
	SHT-SMS/HAD
	5.4. Emniyet değerlendirmelerine ilişkin işlemler gerçekleştiriliyor mu ?
	 (
	 (
	 (
	


Kontrol listesinde kullanılan kısaltmalar:

U: Uygun   UD: Uygun değil   GD: Geçerli Değil    
	İnceleme Heyeti Üyeleri Parafları
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